POCCUNCKAS OEJEPALIM

Anmvunuctpanus bepé3oBckoro cenbcoBeTa
YapsIimckoro pamona AnTamuckoro Kpas

I[TOCTAHOBJEHUE

03.04.2013 c.bepézoBka Ne 17

OO0 yTBepkIeHUH AJMUHUCTPATUBHOTO
perinamenTa «PaccMoTpeHue oopaleHui
rpakIaH, MPUHATHS 110 HUM PELICHUH

Y HalpaBJIEHUE OTBETOBY»

B nmemax coBepIIEHCTBOBAaHUS JEATENIbHOCTH AnMuHUCTpamu bepé3oBckoro
cenbcoBeTa YapbIICKOro paiioHa AJTaiickoro kpag no padore ¢ OOpalieHUs MU
rpaXJIaH, KOHTPOJS 3a MCIOJHEHHEM BOMNPOCOB, IIOCTABICHHBIX TpaKAaHAMH B
OOpaIlleHnsIX, U CPOKOB HCIOJHEHHs, PYKOBOJACTBYSCH CTaThell 32 DenepaabHOTO
3akoHa OT 06.10.2003 Ne 131-®3 «OO0 oOmuMX MPUHIMIIAX OPTraHU3aIllMd MECTHOTO
camoymnpasienus B Poccuiickon @enepannm» u denepanbHbiM 3akoHOM 0T 02.05.2006
Ne 59-@3 «O nopsike paccMOTpeHust oopareHuid rpakaan Poccntickoit deneparmm,

NOCTaHOBIAI:

1.YTBepauTh AIMUHUCTPATUBHBINA perinaMeHT «PaccMoTpeHre oOpalleHuid TpaxiaH,
TPUHSTHS 10 HAM PEIICHUN 1 HAMIPABJICHHE OTBETOBY (IpHIaraetcs).

2. OnyOnukoBaTh JAHHOE TIOCTAHOBJIEHME B YCTAaHOBJIEHHOM THopsake (cC
IPUIIO’)KEHUEM Pa3MECTUTh Ha cTpaHuuke «bepé30Bckuil cenbcoBeT» oULInaIbLHOTO
caiiTa MyHHIIMIAJIBHOTO 00pa3oBaHus YaphllICKUil pailoH AJITalicKoro Kpas).

3. Hacrosiiiee moctaHoBIEHNE BCTYNAET B CHITY C MOMEHTA ITOIHCAHUS.
4. KOHTpOJIIb UCTIOJTHEHHUST HACTOSIIIETO MIOCTAHOBJIEHUS OCTABJISIO 32 COOOM.

['maBa AgMuHUCTpanuu
CeJIbCOBETA A N.Jlatkuna
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[Tpunoxenue k

TIOCTAHOBJICHUIO AJIMUHHUCTpAIAN
cenbcoBera 0103.04.2013 Ne 17

AJIMUHUCTPATUBHBIN PerjiaMeHT
«PaccMoTpenue oOpanieHuii rpaxIaH, NPUHATHE 10 HUM pellleHn il
U HANpaBJICHUE 0TBETOB)

1. OO1He moNoKEHUA

1.1. AnMuHHCTpaTuUBHBIN perigaMeHT «PaccMoTpeHue oOparieHuid Trpax/aH,
MPUHATUE 10 HUM PEIICHUN UM HamnpaBi€HUE OTBETOB» (Aajnee - AJMUHUCTPATUBHBIN
periaMeHT) pa3pabOTaH B IIEJSIX TMOBBIIICHUS Ka4eCTBAa HCIOJHEHUS] MYHUIIUIATIHLHOM
YCIYTH pPAacCMOTPEHUsl OOpalleHuil  rpaxaadH B AjMuHUCTpauuu bepé3oBckoro
CEJIbCOBETA U ONPEAEISET CPOKH U TOCIEA0BATEIbHOCTD IEHCTBUH (aIMUHUCTPATHUBHBIE
NpOLEAYypbl) TPU  PACCMOTPEHMHM  OOpallleHWu  TpaxkaaH, TMpaBWia  BEACHUS
JIETIONIPOM3BOJICTBA IO OOpalIeHusIM TpakAaH B AJMuHHCTpaiuu bepé3oBckoro
CEJIbCOBETA.

1.2. Paccmotpenue oOpareHuit TpakaaH B AnmuHucTpaimu  bep&3oBckoro
celbcoBeTa (Hajmee — AJMUHHUCTpaludsi) OCYIIECTBISIETCST B COOTBETCTBHU  C:
Koncrurynumeit Poccuiickoin @enepanmn, PenepanbHbiM 3akoHOM OT 02.05.2006 Ne 59-
@3 «O mnopsaake paccMOTpeHHsi oOparieHuit rpaxnaH Poccuiickoit ®Deneparmmy,
®denepanbHpIM 3ak0HOM OT 06.10.2003 Ne 131-D3 «O06 00mMX MPUHITUIIAX OPraHU3aIluN
MECTHOTO camoymnpasieHuss B Poccuiickont @enepanmm», YCTaBOM MYyHULMIAIBLHOTO
oOpazoBanusi bepézoBckuii cenbcoBeT UYaphiickoro paifoHa ANTAWCKOro  Kpas,
HACTOSIIIUM aJIMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM.

1.3.  PaccmoTrpenue  oOpailleHWil  TpakaaH  OCYIIECTBISICTCS  TJIaBOU
AJIMUHHCTpAIINY, HMHBIMU YIIOJTHOMOYEHHBIMU JOJDKHOCTHBIMU JMIIaMU
AJIMUHHCTPALINN.

1.4. Yu€r oOparieHnii TpaXkaaH M CIIPaBOYHY0 padoTy MO OOpaIleHUIO TpakIaH
BEAET CEHUAINCT AIMUHUCTPALIUH.

1.5. Cremmamuct AJAMHUHUCTpAlMM, pabOTAIOMIMil C OOpalleHUsIMH TPaXJaH,
HECET OTBETCTBEHHOCTh 33 COXPAHHOCTh HAXOMAIIMXCS Yy HEro Ha pacCMOTPEHUU
oOpallieHuil 1 TOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX C UX paccMoTpeHreM. CBeIeHus], COJIepKaIIUECs
B OOpallleHusX TpakJaH, MOTYT HCIOJb30BaThCA TOJILKO B CIYKEOHBIX IIETSIX U B
COOTBETCTBMU C TOJHOMOYMSIMU JIMIIA, PaOOTaromiero ¢ oOpallieHueM. 3amnperiaeTcs
pasriaiieHue cojepxaiieicss B oOpaiieHuu UWHGOpMAIMM O YacTHOW >KU3HU
OOpaTUBIIMXCS TPAXKIaH 0€3 UX COTJIaCHsl.

1.6. B AaMuHHCTpallud paccMaTpUBAIOTCS OOpallleHus TpaxaaH (naiee -
oOpallieHus1) O BONPOCaM, OTHOCSIIMMCS K TIOJHOMOYHMSM OPTaHOB MECTHOTO
camoympasieHusi, B coorBerctBuM ¢ Koncrtutynmeit Poccuiickoit  @enepanuu,
benepaibHBIMUA 3aKOHAMM.

1.7. Onucanue 3asiBUTENEN:

- tpaxaane Poccuiickoii denepaiiv, WHOCTpaHHBIE TpaKAaHEe M JMIa 0Oe€3
IPaXJIaHCTBA, 32 UCKIIFOUEHUEM CITy4aeB, YCTAHOBJIEHHBIX MEXIYHAPOIHBIM JIOTOBOPOM



Poccutickoit ®eneparyu nim GeaepabHbIM 3aKOHOM;

- JIMIa, UMEIOIIMX TPAaBO B COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATEILCTBOM Pocchiickoii
denepaniin MO0 B CUIY HAJCIEHUS MX 3asBUTEISIMH B TIOPSJAKE, YCTAaHOBJICHHOM
3akoHOmaTenbCTBOM Poccniickon denepariy, MOJHOMOYMAMU BBICTYIIATh OT UX UMEHU
IIPY B3aUMOJICUCTBUY C OPraHAMU MECTHOTO CaMOYITPABJICHUS.

['paxxmane uWMEIOT NpaBo oOpamarbcs JMYHO, a TaKKe HaNpaBIsTh
VHIMBUTyAJTbHBIE U KOJUIEKTHBHBIC O0PAITICHNSI.

1.8. PaccMoTtpenue oOpanieHnii rpaskaH BKIIOYAE€T PACCMOTPEHUE MUCHMEHHBIX
oOpareHuii TpakJaH M YCTHBIX OOpAIeHUH Tpak[IaH, MOCTYIHUBIINX B XOJE JIAYHOTO
npuema. [locrnenoBaTenbHOCTh JCHCTBUI 10 WCIIOJHEHUIO MYHUIIMIIATGHOW (DYHKITUU
oTpakeHa B OJIOK-cxeme (TpriioxkeHne Ne 1 Kk ATMUHUCTPaTUBHOMY PETJIAMEHTY).

1.9. Pe3ynbraToM paccMOTpeHUsI TUCBMEHHOTO OOpAICHHSI TPKIaHUHA SBJISETCS
paspeleHre 1Mo CYIIECTBY BCEX TMOCTABJIICHHBIX B OOpAICHWH BOIPOCOB, MPUHSTHE
HEOOXOAMMBIX MEp U HaIIPaBJICHUE 3asIBUTEIIO MUCbMEHHOTO OTBETA.

1.10. PesympTaToM paccMOTpEHHS YCTHOTO OOpaIleHHs TpaKIaHMHA B XO7E
JIMYHOTO MPHUEMa SIBJIIETCS pa3pelleHre 0 CYIIeCTBY BCEX MOCTABICHHBIX B 0OpaIlieHUN
BOMPOCOB WY MOTYYECHUE TPAKIAHUHOM HEOOXOIUMBIX Pa3bsICHEHUH.

2. TpeboBaHus K MOPSAIKY PACCMOTPEHUST OOPAIICHUI TpaXaaH, IPUHSATHE 110 HUM
PELICHNIA U HAIIPABJIEHUE OTBETOB B AJIMUHHUCTPAIIUN

2.1. Tlopsmok WHGOPMUPOBaHMS IO PACCMOTPEHUIO OOpAIICHUH TI'pa)kaaH,
MIPUHATHUE 110 HUM PEUICHUI U HAIIPaBJIEHUE OTBETOB:
2.1.1. Mecrto HaxoxaeHuss AnMuHUCTpai bepE30BcKoro cebcoBera:
Anraiickuii kpait, Yapsitickuii  paiion, c.bepésoska , yi. Coserckas, 1.1.;
noyToBbIN anpec: 658184, Aunraiickuii kpaii, Yapseiickuii paiioH, c.bepézoBka
yi.CoBetckast 1.1
Anpec ctpaHnuku «bepE30BCKUIl CEIbCOBET» HA MHTEPHET-CANTE MYHULIMIAIBHOTO
obOpazoBanusi Yapslickuii palioH AJITalicCKOTO Kpasi MO TOCTOSHHO JIeWCTBYIOIIEH
cceuike:  admberezss.okis.ru
['paduk (pexxuMm) mprema 3aMHTEPECOBAHHBIX JIMILL TIO BOIIPOCAM MPEIOCTABICHUS
MYHULIMTIATBHOM YCITyTH TOJKHOCTHBIMU JIULIAMU A TMUHUCTPALIUH:

[NonenensHUK ¢ 09.00 o 13.00
Bropauk 09.00- 17.00, mepepsis ¢ 13.00 no 14.00
Cpena 09.00- 17.00, mepepsis ¢ 13.00 no 14.00
Yetsepr 09.00- 17.00, epepnis ¢ 13.00 xo 14.00
[TaTauIA 09.00- 17.00, epepnis ¢ 13.00 xo 14.00
Cy60oTa Brixoanoit
Bockpecenne Boixognoit

CripaBounbie Tene(oHbI:
Tenedon rinaBel AqMuHKCTpaln cenbcoeta: 8 (38574) 29 - 3 - 43;
cexpetaps Aamunrctpanun. 8(38574)29 - 3-90
ri.Oyxrantepa (akc) 8(38574) 29-3-18
2.1.2. CeneHust 0 MeCT€ HaxXOXAEHUS U Tpaduke padOThl AJIMUHHCTPALUH
bepé3oBckoro cenbcoBeTa, JOKHOCTHBIX JIMIIAX, HOMEpax Tene(oHOB Ui CHpaBoK, a
TaKOKe CBEJeHHsT 00 OpraHax W OpraHU3allMsIX, YJYacCTBYIOIIMX B TMPEIOCTaBICHUU
MYHHUIIMTIATBHOW YCIYTW WM SIBJSIONIMXCS HMCTOYHUKOM TOMydYeHHs WH(OpMAInH,
pasMmelaroTcs B CpeACTBaX  MaccoBoM  uHGpopmauuu, B cetd VIHTepHer,



MH()OPMALIMOHHOM CTEHAE

2.1.3. IlpenocraBieHre NaHHOM MYHHUIMIIAIBHOM YCIyTM OCYILECTBISETCS Ha
0€3B03ME3/THOM OCHOBE (OECILIIaTHO).

2.2. TlpenoctaBneHre COpaBOYHOM WH(POpPMAIMM O XOA€ PACCMOTPEHHS
oOpareHust

2.2.1. 3asgBuUTENb MMEET MPABO 3HAKOMUTHCA C JAOKYMEHTAMU M MaTepHaaMu,
KaCaroLIMMUCST PACCMOTPEHUST OOpaIeHus], €CIM 3TO HE 3aTparuBaeT mpasa, CBOOObI U
3aKOHHBIE MHTEPECHI JPYIUX JIMLl M €CIM B YKa3aHHBIX JOKYMEHTaX M Marepuayax He
COIEPIKATCA CBENIEHMSI, COCTaBJSIOIIME TOCYJAPCTBEHHYIO WM HHYI0 OXPAaHAEMYIO
denepatbHBIM 3aKOHOM TaiHY.

2.2.2. CripaBKy NpeAOCTABIIIOTCS M0 CIIEAYOLIUM BOIIPOCAM:

- 0 TMOJNY4YEHUH OOpalleHUs] M HalpapJIeHUHM €ro Ha pAacCMOTPEHUE B
YTIOJTHOMOYEHHBIH OpraH;

- 00 0TKa3€ B pacCCMOTPEHUN OOPALICHUS;

- 0 MPOAJIEHUH CPOKA PaCCMOTPEHHs OOpaIlleHNS;

- 0 pe3yJbTaTax pacCMOTPEHHs OOpaIleHuS!.

2.2.3. TenepoHHBIE 3BOHKM OT 3asBUTEJIECH IO BOIPOCY MOJYYEHHUSI CHPABKU O
NPEAOCTaBICHUM MYHHLMIAIBHON YCIYTH IO PACCMOTPEHHUIO OOpallleHWid TpakKAaH,
NPUHSTHE TI0 HUM pPEIIeHUH U HalpaBlieHWE OTBETOB MpuHUMaroTcs exeaaeBHo ¢ 09.00
10 13.00 1 ¢ 14.00 mo 17.00, kpome BBIXOAHBIX M TIPA3THAYHBIX JTHEH.

2.2.4. Tlpu nosy4yeHuu 3arpoca o TeaepoHy CrelruaTnucCT:

- Ha3bIBACT HAMMEHOBAHUE OpPraHa, B KOTOPbII MMO3BOHWII IPAXK/IaHUH;

- IPE/ICTABIISIETCSA, HA3BaB CBOIO (PaMUJIMIO, UMs1, OTYECTBO;

- IpeJy1aracT abOHEHTY MPEICTaBUThHCS;

- BBICJTYIIIMBAET M YTOYHSIET IIPU HEOOXOJUMOCTH CYTh BOIIPOCA;

- B&XKJIMBO, KOPPEKTHO U JJAKOHUYHO JAET OTBET M0 CYILECTBY BOIPOCA;

- IIPY HEBO3MOXKHOCTU B MOMEHT OOpaIleHHsI OTBETUTh Ha MOCTaBJIEHHBIH BOIPOC
npeaaraeT 0OpaTUBILEMYCS C BOIIPOCOM I'PaKIaHUHY I1€PE3BOHUTH B KOHKPETHBIN JIEHb
Y B OIIPEJICIIEHHOE BPEMS;

- K HA3HAYEHHOMY CPOKY CHELMAIIUCT MOATOTABIMBAET OTBET.

2.2.5. Bo Bpems pasroBopa CIEHHUATUCT JIOJDKEH NPOU3HOCUTH CJIOBA YETKO,
n30€erath «MapauielIbHbIX Pa3rOBOPOB» C OKPYKAIOUMMU JIFOABMU U HE MpPEpbIBaTh
pa3roBOp MO MPUYMHE MOCTYIUIEHUS 3BOHKA Ha JIPyToi anmapar.

2.2.6. Pe3ynbTaToM NpPEAOCTABICHUS CIPAaBOYHOM HMH(OpMAIMKA TpU JUYHOM
oOpallleHUH TpaKAaHuHA WK 10 TenedoHy SBIsSIeTCs MHPOPMUPOBAHHUE IPakIaHUHA T10
CYILIECTBY OOpallleHHs1 B yCTHOM (opme.

[Ipy HEBO3MOXKHOCTH CHELUAINCTA, IPHUHSBIIETO 3BOHOK, CAMOCTOSITEIBHO
OTBETUTh HA IIOCTABJECHHbIE BONPOCHL, TeIE(MOHHBIH 3BOHOK JOJDKEH OBITH
nepeagpecoBal Ha JpPyroe JOHKHOCTHOE JIMLIO WM e OOpaTHBIIEMYCS TIpakKAaHUHY
JOJDKHO OBITh  MPEUIOKEHO OOpaTUThCs K IiaBe AIMHHHUCTpauuu bepé3oBckoro
CEJIbCOBETA MUCHMEHHO.

2.3. CpoK HUCIOTHEHNSI MYHULIMIIATBHOW YCIYTH TIO PACCMOTPEHHIO NMMCbMEHHBIX
oOpallieHU TpakiaH

2.3.1. IlucemeHHOe oOOpalleHHe TpaXAaHWHA TOMJICKUT  O00sS3aTeLHON
PEruCTpaly B TEYEHUE TPEX THEW C MOMEHTA MOCTYIUIEHUS B AJIMUHUCTPALIUIO.

[TucbMenHOe oOpallieHre, MOCTynuBIlIee B AJIMUHUCTPALIMIO, pacCMaTPUBAETCS B
teueHre 30 gHEW CO JIHS €ro PEerucTpalvu, eClid HE YCTAHOBIIEH OoJiee KOPOTKUU
KOHTPOJIbHBINA CPOK MCTIOJHEHUSI YKa3aHHOU (DYHKLIMH.



2.3.2. I'maBa AjMUHHUCTpalluM TIpU PACCMOTPEHUH OOpallleHuil TpakIaH,
NOCTYNUBIIMX B AJIMUHUCTPALIMIO, BIOpPABE YCTAHABIMBATH COKPAILEHHBIE CPOKH
paccMOTPEHUs! OT/IENIbHBIX OOPAILICHUH TPaXKIaH.

2.3.3. OOparienust TpaKaaH, HaNpaBICHHBIC BBIIIECTOSIIMMA OPTaHU3ALUSMH B
AJMHUHUCTpallMIO C  KOHTPOJIEM  HCIOJHEHUS, pPacCMaTpUBAIOTCS B CPOKH,
YCTAHOBJIEHHBIE KOHTPOJIMPYIOIIMMHU OpraHaMu WM B CPOKH, YCTaHOBJIEHHbIE | TaBoit
Anvunuctpanmy. EciiM  KOHTPOJIMPYIOIIMM OpPraHOM CpOK HE yKa3aH, TO IHMCbMa
paccmatpuBatoTcsi B TeueHne 30 gHEH €O JAHS perucTpanvdu  oOpalieHus B
KOHTPOJIUPYIOLIEM OpraHe.

2.4. llpoasieHre cpoka pacCMOTPEHUST OOpAIIEHHUM TpaXk/IaH

2.4.1. B uCKIIOYUTENBHBIX CIyYasX, a TAKXKE B Cllyyae HAIpaBJICHUs 3arpoca O
NpeAOoCTaBICHUN HMH(pOpMaIK, HEOOXOAUMOM JIsi pacCMOTpeHusi OoOpalleHusi, B
rOCYIapCTBEHHBIN OpraH, OpraH MECTHOTO CaMOYTIPaBJICHHUS WIN JODKHOCTHOMY JIUILY
CPOK paccMOTpeHUsI 00pallieHns MOKET OBbITh MpoieH [ 1aBoit A IMUHUCTpAIUY, HO HE
oosiee yem Ha 30 HEH, ¢ 00s3aTEBHBIM YBEIOMIICHUEM IPaXITaHUHA O MPOJIEHUH CPOKa
paccMOTpeHust 0OpalleHHs.

24.2. Jlna pelieHus: BOMPOCa O MPOJUICHUM CpPOKa PACCMOTPEHUSI OOpaICHHUS
OTBETCTBEHHBIN HCIIOJHUTENb B CPOK HE MO3[HEE, 4YeM 3a 3 JHA JI0 UCTEUEHHs CpPOKa
paccMOTpeHHsl  OOpallleHusI TOTOBUT  CIYKEOHYIO 3alUCKy ¢  OOOCHOBaHHEM
HEOOXOIUMOCTH MPOJUIEHUS] CPOKA U MPENICTABIISIET €€ TIaBe aJIMUHUCTPALIUU.

2.4.3. I'maBa aAMMHUCTPALIMK HA OCHOBAHUU CITYKEOHOM 3alMCKU OTBETCTBEHHOTO
UCIIOJIHUTENS B CPOK HE MO3HEE 2 JHEW 10 UCTEUYEHUs CPOKa PACCMOTPEHUSI 0OpallieH s
NPUHUMAET PEUICHUE O MPOJUIEHUH CPOKA PACCMOTPEHHUsT OOpallleHHs. Y BEIOMIIEHUE O
MPOJIJICHUH CPOKA PACCMOTPEHUS 0OpaIliEHHsI HAPABIISICTCS 3asBUTENIO HE MO3/IHEE JIAThI
UCTEUCHHUS CPOKA PACCMOTPEHUS OOpaILICHHS.

2.5. TpeGoBanus K MUCBMEHHOMY OOpAIIEHHUIO TPAXKIAH

2.5.1. I'paxxnaniH B CBOEM MHCHMEHHOM OOpallleHMHd B 00S3aTEIbHOM IOPSIKE
YKa3bIBa€T HAMMEHOBAHHE OpPraHa MECTHOIO CAMOYIIPABIICHUS, B KOTOPBIM HapaBisieT
MUCbMEHHOE oOpaiieHue, JuO0 GamMUINI0, WMS, OTYECTBO COOTBETCTBYIOIIETO
JOJDKHOCTHOTO JIMIA, JIMOO JOJKHOCTh COOTBETCTBYIOILETO JIOJDKHOCTHOTO JIMIA, a
TaKXe CBOU (PaMUIINIO, UMsI, OTUECTBO (TIOCTIEIHEE - MPU HAIMYKH), TIOYTOBBINA apec, 1o
KOTOpPOMY JIOJDKHBI OBITh HampaBlIEHbl OTBET WM YBEIOMIIEHHE O Iepeaipecaluu
oOpalleHusl, U3J0KEHUE CYTU NPEAJIOKEHUS, 3aABICHUS WM 5KaJI00bl, TMYHYIO MOIHChH
3asBUTENIS U J1ATy.

Ecim  oOpaiienue HampaBisieTcsi HECKOJBKMMH — TpakaaHamu  (Tpymnma), To
YKa3bIBAIOTCS BHIIIENIEPEUNCIICHHBIE JJAHHBIC XOTS ObI OJTHOTO M3 STHX JIHII.

B cnydae HeoOX0IMMOCTH B TIOJATBEPKICHUE CBOUX JOBOJIOB TPAXKIAHUH TMPUIIAracT
K IMCbMEHHOMY OOpAIIIEHUIO TJOKYMEHTBI M MaTepHAIIbI JIMOO UX KOTIHH.

2.5.2. OOpaitieHre, HAMPABICHHOE IO JJIEKTPOHHOM TOYTE, OJHKHO COACPKaTh
HaMMEHOBAaHUE OpraHa MECTHOTO CaMOYIIPABIICHHSI, B KOTOPBIN HAIIPABISIET 0OpallieHue,
Wi QaMUINI0, WMs, OTYECTBO JOJDKHOCTHOTO JIMIA, KOTOPOMY OHO aJpecOBaHO,
W3JI0KEHUE CyTH oOparieHusi, (HpaMuInio, UMs, OTYECTBO (MTOCTICTHEE - MPH HATUYHNN) U
MIOYTOBBIN aJIpeC 3asABUTEIIS (MECTOKUTENLCTBO), KOHTAKTHBIN TeJIE(OH.

2.6. TpeOoBaHusi K TMOMEIICHUSM U MeCTaM, NpeAHa3HAUYEHHBIM IS
OCYIIECTBJICHUS! MYHUIUNAIBHOM YCIyTM MO PACCMOTPEHUIO OOpAlllEeHW TIpa)<iaH,
MIPUHATHUE 110 HUM PEUICHUI U HaIIPaBJIEHUE OTBETOB

2.6.1. MectoM mnpeAaoCTaBIEHUs MYHULMIAIBHOW YCIYTH SIBISIETCA 3aHHE
AnmvunncTpann bepé3oBckoro cenbcoBera HapbICKoro paiioHa ANTaicKoro Kpas.



[lomemnienne, B KOTOPOM  OCYUIIECTBIISIETCA TPUEM TPaXIaH, JIOJHKHO
o0ecrieurBaTh:

- KOM()OPTHOE PaACTIONIOKEHHUE TPAXKAAHUHA U TOJDKHOCTHOT'O JIUILIA;

- Tefe()OHHYIO CBS3b;

- BO3MO>KHOCTb KOITMPOBAHHUS IOKyMEHTOB;

- HAJTMYWE MMMChMEHHBIX TIPUHAIIKHOCTEN 1 Oymaru opmata A4.

[lpuem TpakmaH MOXKET TPOBOIUTHCS B KaOWHETaX JIOHKHOCTHBIX —JIHII,
OCYLIECTBIISIFOIINX TIPUEM.

2.6.2. Mecta OXHMIaHUS JIMYHOTO TpHEMA JOJDKHBI OBITh KOM(OPTHBIMU ISt
3asBUTENICH, OOOpYIOBaHbI CTYNBSIMH, CTOJaMH, OOECHEYEHbl KaHIIEISIPCKUMHU
NPUHAICKHOCTSIMU JIJ1sl HAITUCAHNS TMCbMEHHBIX OOpaIlieHHIA.

3. AAMUHUCTPATUBHBIE MPOLIETYPhI

3.1. [ocnenoBaTenbHOCTh AMUHUCTPATUBHBIX JEUCTBUI (TpoLieayp)

3.1.1. PaccMoTpeHuio oOpallleHUu# TpakJaH BKIIIOYaeT B ceOs  CIeayrolue
aIMUHHUCTPATUBHBIE TIPOIIETYPbI:

- IPUEM U TIepBUYHAs 00pabOTKa MUCHbMEHHBIX O0OPAIICHUH Tpak]IaH;

- pErUcTpaIys ¥ aHHOTUPOBAHUE MOCTYIUBIINX OOpAILICHUN;

- HaIrpaBJIEHUE OOpAILEHUI Ha PACCMOTPEHHE;

- pacCMOTpeHHE OOpAILICHUI;

- TIOPSIIOK PACCMOTPEHUSI OTIEIBHBIX OOpaICHU;

- IMYHBINA IPUEM TPAKIAH;

- opopmiieHHE OTBETA HA OOpaIllEHUE TPAXKIaH.

3.2.Ilpuem u nepBuyHast 00pabOTKa MUCHMEHHBIX OOpAIICHUIN TPaXIaH

3.2.1. OcHOBaHueM JUId Hayasla aMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI SIBISIETCS JIMUHOE
oOpallieHre TpaXK1aHWHA B aJIMUHHUCTPALIMIO WX MOCTYIUICHHUE O0pallleHHs TpakJaHuHA
C CONPOBOJUTENBHBIM JIOKYMEHTOM M3 TOCYJApCTBEHHBIX OPraHoB, APYIUX OpPraHOB
MECTHOTO CaMOYTIPaBJICHUS JUIsl pACCMOTPEHUS 110 TIOPYUECHHUIO.

3.2.2. Ob6paiieHrie MOXET OBITh JOCTABJICHO HEMOCPEACTBEHHO TPaXTaHMHOM
7100 €ro MpeACTaBUTENIeM, TOCTYIHTS IO TIOYTE, TI0 AJIEKTPOHHOH MoYTe, TI0 (akcy.

3.2.3. OOpatieHusi U JOKYMEHTBI, CBSI3aHHBIE C MX PACCMOTPEHUEM, MOCTYHAIOT
CTICIIATMCTY JIMUHHUCTPAIINH.

CrienmamicT, OTBETCTBEHHBIN 32 IPUEM TOKYMEHTOB:

- IPOBEPSIET MPABUIIHLHOCTH 3/IpECa U LIEJOCTHOCTh YIIaKOBKH;

- BO3BpalllaeT B OT/AEJICHHE IIOYTOBOM CBSI3M HEBCKPHITHIMUA  OIIMOOYHO
MOCTYIUBIIKE (HE IO a/Ipecy) MUChMa,

- BCKpPbIBA€T KOHBEPTHI, MPOBEPSET HAIMYME B HUX JOKYMEHTOB (pa3opBaHHbIE
JOKYMEHTBI TIOAKJIEUBAET), K TEKCTY MTUCbMa IIpUiiaraeT KOHBEPT;

- TIPUKJIA/IBIBAET K OOpAILEHUIO MOCTYIUBIIME JOKYMEHTHI (T1acropTa, BOCHHbIE
OWJeThl, TPYIOBBIE KHWKKH, TEHCHOHHBIE YJIOCTOBEpeHus, ¢ororpaduu U ApyrUe
N0A00HBIE TOKYMEHTBI);

- COCTaBJISIET aKT Ha IUCbMA, MOCTYIHBIINE C JCHEKHBIMU 3HaKamu (Kpome
U3BATBIX W3 OOpalleHus), LEHHbIMA Oymaramu (OONMIauusiMHM, akUusIMU W T.1.),
NoJiapKaMH, Ha 3aKa3HbIe MUChbMa C YBEIOMJICHHEM, B KOTOPBIX TPH BCKPHITUH HE
OOHapy>KUJIOCh THCHPMEHHOTO BJIOKEHHS, a TaKke B CIOydasX, KOrja B KOHBEpTax
OOHapy>KUBaeTCs HEJJ0CTa4ya IOKYMEHTOB, YIIOMSHYTHIX aBTOpaMU B OMHUCSX HA IIEHHBIC
nuchMa.  AKT COCTaBISIETCS. B JBYX OK3EMIUIIpaX W TIOANMCHIBACTCS ABYMsI
crieranicTaMi  aaMuUHUCTpami. OIUMH aKT TOCHUTATCS OTHPABHUTENIO, BTOPOM



npuoOLIaeTcs K MOCTYNMBIIMM JIOKYMEHTaM M IEpefaeTcs BMECTe C HUMM Ha
paccMOTpeHue.

3.2.4. Ob6parienus, noctynuBime 1o dakcy u HHTepHeTy, NMpuHUMAKOTCS U
YUHUTBIBAIOTCS KaK MMCbMEHHbIE OOpAaIleHHSI.

3.2.5. OOpaiieHuss ¢ TOMETKOH <«JIMYHO», TIOCTYNUBIIME HA WMS TJIaBbI
aIMUHHCTPALH, MEPEAAOTCS] HEBCKPBITHIMU.

3.2.6. Pe3ynbpTaTOM BBINOJHEHHS JIEMCTBUI MO MPUEMY U MEPBUYHON 00pabOTKe
oOpallleHuil rpaskJaH SBISIETCS NIepeiadya UX Ha PErMCTPALMIO U aHHOTUPOBAHUE.

3.3. Peructparis 1 aHHOTUPOBAaHUE TIOCTYNUBIINX OOpaILCHUIN

3.3.1. IlocTynuBiIMe 0OpallleHus] pETUCTPUPYIOTCS B TEUEHUE 3 THEN ¢ MOMEHTa
HOCTYIUJIEHUS B )KypHaJle PErucTpanuu oOpaiieHuii rpaxan

3.3.2. PaOOTHHK, OTBETCTBEHHBIN 3a PETUCTPALIMIO OOPALLCHUIL:

- B TIPaBOM HIDKHEM YLy TEPBOM CTpaHMIBl MHCbMA IIPOCTABIAET
PETHCTPALIMOHHBIA IITAMII C YKa3aHUEM [IPUCBOEGHHOIO IHCbMY MOPSIKOBOIO
PETHCTPALIMOHHOTO HOMEpa W Jarel. B ciydae eciu MecTo, NMpeAHa3HAYEHHOE IS
HITaMIa, 3aHATO TEKCTOM IMCbMa, IITAMII MOXET OBbITh NPOCTaBIEH B WHOM MECTE,
00€CTeUnBAIOIIEM €r0 IPOUTEHHE;

- QHHOTAIIMIO OCYIIECTBIISIET IVIaBa aIMUHUCTPALIHH.

3.3.3. Pe3ynpTaToOM BBINOJIHEHUS JEHCTBUM IO PETHCTPALlMU U aHHOTUPOBAHUIO
oOpallleHuil SBIISIETCA perucrpauust oOpallleHHsl B JKypHAJIE PErHCTpaliy OOpalleHHi
rpakJaH 1 MOJIr0TOBKa 0OpallieHHsl TpakJaHWHA K IIepe/iaye Ha paCCMOTPEHHE.

3.4. HanpaBneHue oOpallieHHs1 Ha pacCMOTPEHUE

3.4.1. Pemienre o HarpaBiIeHUU NMCbMA Ha PAaCCMOTPEHHE NPUHUMAETCS UCXOAS
UCKITIOUUTEIBHO U3 COJIEp KaHMsl OOpAILEHUS U C YIETOM CIEAYIOIINX OCOOEHHOCTEH:

- B CIIly4a€ €CIM BOINpPOC, IOCTABJICHHBIM 3asBUTEIIEM, B COOTBETCTBHU C
JNEUCTBYIOIMM 3aKOHOZAATENILCTBOM OTHOCHUTCSI K BOIIPOCAM MECTHOTO  3HAYECHUS
IIOCEJICHNS,

[lpy HampaBineHMu OOpallleHWH, B3ATHIX HA KOHTPOJIb AJIMHUHHUCTpaLUei
AnTaickoro kpas, YIIOJJHOMOYEHHBIM IO IIpaBaM 4elloBeka, nenyratamu — CoBera
HApOJIHBIX JIEMYTAaTOB JJAETCSl MOPYYEHHUE JaTh OTBET 3asIBUTENIO U IPOUHPOPMUPOBATH O
pE3yIbTaTaX PACCMOTPEHUS COOTBETCTBYIOLINM OPTaH;

- ICbMa IpakJlaH, MOCTYMUBIINE U3 PENaKLUMil CPEACTB MACCOBOM MH(pOpMALIUY,
OpPraHOB MOJIMTHYECKUX MapTUi U OOILECTBEHHBIX OpraHu3aluid (B TOM YHCIE C
pOoCckOOW MPOUMH(POPMUPOBATH O PE3yJbTaTaX PACCMOTPEHUS), PACCMATPUBAIOTCS Kak
OOBIYHBIE OOPAITICHNS;

- B CJIydae €ClIi BOINpPOC, MOCTaBJICHHbIM B OOpallleHUM, HE HAXOIUTCS B
KOMIIETEHLIMM TOCYJApCTBEHHBIX OpPIraHOB, OPraHOB MECTHOIO CAaMOYIIPABJICHUS WM
JOJDKHOCTHBIX JIMIl, TO OOpallleHHWe B TEUYEHHE CEMHM JHEH CO JHS PErucTpaluu
NIEPECHUIAETCS 110 MPUHAIIEKHOCTH B OpraH, KOMIIETEHTHBIN PelaTh TaHHbII BOIIPOC, C
YBEIOMIICHUEM TpakJIaHWHA, HAIPABUBIIIEr0 OOpaIlleHue, O Mepeapecaliii oOpaleHusI.
OOpaiteHusi, NMPUCIaHHbIE HE MO MPUHAIJICKHOCTH M3 TOCYJApCTBEHHBIX OPraHoOB U
JPYTUX OpraHu3alyii, BO3BPAILAIOTCS B HAIPABUBIIYIO UX OPraHU3ALIMIO;

- B CJIy4ae €CIIM PEUICHUE MOCTABJIEHHBIX B MMCbMEHHOM OOpPAIEHUU BOMPOCOB
OTHOCHUTCSI K KOMIIETEHIIUM HECKOJIbKUX TOCYJapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOT'O
CaMOYTIPABJICHUS WM JTOJDKHOCTHBIX JIMI, KOMUK OOpaIleHUil B TE€UEHUE CEMH JTHEW CO
JHS PETUCTpALlMM HAMpaBIAIOTCA B COOTBETCTBYIOUIME T'OCYJAPCTBEHHBIE OpIaHBI,



OpraHbl MECTHOTO CaMOYTIPABJICHUS MJIM COOTBETCTBYIOLIUM JOKHOCTHBIM JIMLIAM.

3.4.2. 3amnpelaeTcs HampapisaTh KaI00y Ha PacCMOTPEHHE B TOCYIApCTBEHHBIN
OpraH, OpraH MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHWS WM JIOJDKHOCTHOMY JIMILY, PELICHHUE WU
nevicteue (Oe3nelcTBHE) KOTOpBIX oOXkamyercs. B gaHHOM cioydae 3asBUTENIO
HAIpaBJIAeTCs Pa3bsICHEHHE O €ro IMpaBe 00KaJoBaTh COOTBETCTBYIOIIEE PELICHUE WM
neiictre (0e3eicTBUE) B YCTAHOBIICHHOM MOPSIZIKE B CY/.

3.4.3. K oOpameHusiM, HalpapIsieMbIM Ha PAacCMOTPEHUE B T'OCYIApPCTBEHHBIE
OpTraHbl, OpraHbl MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHHUS U JPYrue OpraHU3alliH, B KOMIICTECHIIUIO
KOTOPBIX BXOJUT PpEIICHWE IOCTABJICHHBIX B OOPAIIEHUH BOIIPOCOB, CIICIUAIMCTOM
aIMHHUCTpAK, O(OPMIIIOTCS COIMPOBOAUTENbHBIE MHCbMa (mpuiokeHne Ne 2 k
AJZIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY).

3.4.4. ConpoBoUTENBHOE MUCHMO JIOJDKHO COZAEp)KaTh: HAMMEHOBaHHWE OpraHa,
nojpasieNeHus, (paMmwiMu U WHUIKAIGI JODKHOCTHBIX JIMI, KOTOPBIM HaIpaBIsSIeTCs
oOparieHue, Kpatko chopMyITUPOBAaHHBIN TEKCT, ONpPEACISIOMUN ASUCTBHUE, TOPSIOK U
CPOK HCHOJHEHUS, TIOJMUCh PYKOBOJIUTENS ¢ paciiippoBKOM U IaTOM, a TaKKe CChUIKY
Ha PErucTpaIMOHHBIN HOMep mpuiaraeMoro oopaieHus. ConpoBOAUTELHOE MHUCHMO
oopmisieTcs Ha O1aHKe MUChMa AJIMUHHUCTPALIHH.

3.4.5. ODHOBPEMEHHO C COMNPOBOJUTEIBHBIM ITMCBMOM TaKK€ 3a MOJIUCHIO
JOJKHOCTHOTO JIMIAa OOpaTUBLIEMYCS TPaXIaHUHY HAIIPABISIETCS YBEJOMIIEHUE O TOM,
KyJla HaIlpaBJIEHO €ro oOpalieHre. Y BenomiieHre opopMIISIETCs Ha CIIEMAIbHOM OJTaHKe
(mpunoxkenue Ne 4 Kk AAMUHUCTPATUBHOMY PETJIaMEHTY).

3.4.6. Pe3ynbTaroM BBIIOJHEHUS JEWCTBUI MO HANpPaBICHUIO OOpallleHWd Ha
paccMOTpeHHE SIBIETCS Tepeiaya 3aperuCTPUPOBAHHBIX IUCEM MO/ PACIHCKY
UCTIOJIHUTEIISIM, HAaIpaBJIeHUE OOpallleHui Uil pacCMOTPEHHs B TOCYJapCTBEHHBIC
OpraHbl ¥ OpraHbl MECTHOTO CaMOYIIPABJICHHUS.

3.5. PaccmoTpenue oOpatieHmit

3.5.1. TlocTynuBIIME UCTIOIHUTENSIM MUCHMEHHBIE U YCTHBIE O0pAIICHUs TPaXKIaH
paccMatpuBaroTcs B TeueHue 30 THEH co THS UX PErUCTpalvu.

3.5.2. O0paitieHust MOTYT PaCCMaTPUBATHCS C BBIE3ZIOM HAa MECTO.

3.5.3. JIoKyMEHTBI, HANPABJIIEMbIE HA UCTIOJTHEHUE HECKOJILKUM COMCITOJIHUTEIISIM,
NepelaloTCsl UM Ha UCMOJHEeHUWEe B Komusix. Eciu pykoBoauTeneM aHO TOpYYEeHUE
paccMOTpeTh  OOpallleHHe HECKOJbKUM  JIOJDKHOCTHBIM  JIMIIAM, TO OCHOBHBIM
WCTIOJIHUTENIEM SIBJISIETCS JIMIO, YKa3aHHOE B MOPYYEHUU MEPBBIM, €CJIU HE OTOBOPEHO
HHOE.

OTBETCTBEHHOCTh 32  CBOEBPEMEHHOE, BCECTOPOHHEE M  OOBEKTUBHOE
paccMOTpeHHe OOpallleHHi B pPaBHOW CTETEHWM HECYT BCE YKAa3aHHbBIE B PE3OJIOIUH
VCTIOJTHUTEIH.

3.5.4. JIomKHOCTHOE JIMI0, KOTOPOMY MOPYUYEHO PACCMOTPEHUE OOpaILiCHHUS:

- obecrieunBaeT OOBEKTUBHOE, BCECTOPOHHEE M CBOEBPEMEHHOE PacCMOTPEHHE
oOparieHusi, BIpaBe MPUIIIACUTD 3asSBUTEIS JUIs JIMYHOW OeceNbl, 3alpOCUTh B CITydac
HEOOXOJUMOCTH B YCTAHOBJICHHOM 3aKOHOJIATEJILCTBOM TOPSAKE JIOTIOJHUTEIIHHBIC
MaTepUalIbl ¥ MIOTYYUTh OOBSICHEHUS Y 3asIBUTENSI U MHBIX IOPUINYECKUX U (PU3UUECKUX
T,

- IPUHUMAET MEPhI, HAMIPaBJICHHbIC HA BOCCTAHOBJICHUE WJIH 3aIIUTYy HAPYIIEHHBIX
MpaB, CBOOOJ] U 3aKOHHBIX HMHTEPECOB TpaKJaHWHA, B TOM YHCJI€ MOXKET HaIlpaBUTh
COTPY/IHUKOB Ha MeCTa JJIsl POBEPKU (DAKTOB, M3JI0KEHHBIX B OOPAIICHUSIX, IPUHUMATh
JpyTre Mephl Uil OOBEKTHUBHOTO pa3pelIeHs] TOCTABJICHHBIX 3asBUTEISIMU BOIIPOCOB,



BBISIBJICHUSI | YCTPAHEHUSI IPUYKH U YCIOBHU, MOPOXKIAIOIINX O00CHOBAHHBIE KAJIOOBI;

- TNPUHUMAET 3aKOHHBbIE, OOOCHOBAaHHBIE W MOTHUBUPOBAHHBIC pPEILIECHUS MU
o0ecIieurBaeT CBOEBPEMEHHOE 1 KQUECTBEHHOE UX UCTIOITHEHUE;

- TaeT MUChMEHHBIN OTBET 10 CYIIECTBY IMOCTABICHHBIX B OOPAIIICHUH BOTIPOCOB.

3.5.5. PesynmpratoMm  paccMOTpeHHsT OOpallieHWH — SBISIETCS  paspelicHUe
TIOCTABJICHHBIX B OOPAIIICHUSX BOPOCOB, MIOATOTOBKA OTBETOB 3asIBUTEIISIM.

3.6. Ilopsinok paccMOTpeHuUs: OTACIBLHBIX 0OpaIIeHU IpakKIaH

3.6.1. B cnyyae, ecnu B MMCbMEHHOM OOpaIlleHHH HE yKa3aHbl: (hamMuius
rpakJaHNHA, HAMPABUBILETO OOpAIllCHWEe, M TOYTOBBIM aJpec, MO KOTOPOMY JOJDKEH
OBbITb HaIpaBJIeH OTBET, OTBET Ha oOpaleHre He aaeTca. Ecnu B ykazaHHOM oOpalieHuu
COZIep)KaTcs CBEIECHUS O IMOJrOTABIMBAEMOM, COBEPUIAEMOM WM COBEPIICHHOM
MPOTHUBONPABHOM JICSTHUH, A TAKXKE O JIUIIE, €r0 MOATOTABINBAIOIIEM, COBEPILIAIOIIEM HITH
COBEpIIMBILIEM, OOpallleHWE MOMJCKUT HAIPABICHUI0O B TOCYAAPCTBEHHBIM OpraH B
COOTBETCTBUU C €0 KOMITETCHITUEH.

3.6.2. OOpaitieHre, B KOTOPOM OOXaTyeTcs Cy/ieOHOE pellleHre, BO3BpaIaeTCs
TpaKJAaHUHY, HalpaBUBIIEMY OOpalleHHe, C Ppa3bsICHEHHEM IMOpsIKa O0XKaIOBAHUS
JAHHOTO CYJEOHOTrO pereHus (U1 MOCIEAYIONIEr0 XpaHEH!Us! B JIEJIE CHUMAETCS KOS
oOpaleHus).

3.6.3. OOpariieHre, B KOTOPOM COJCPXKATCSl HELIEH3YPHBIE JIMOO OCKOPOUTENLHBIC
BBIPDAXKCHUS, YTPO3bI KU3HU, 370POBBI0O U MUMYIIECTBY JODKHOCTHOTO JIMIIA, @ TaKKe
YJIEHOB €r0 CEMbH, OCTaeTcsi 0€3 OTBETA IO CYILIECTBY IMOCTABICHHBIX B HEM BOIIPOCOB,
NPy 3TOM TPaKIAHWHY, HalpaBUBLIEMY OOpALEHHE, COOOIIAETCS O HEIOIyCTUMOCTH
37I0YTIOTPEOJICHUS IPABOM.

3.6.4. B ciyuae, eciu TEKCT MMCbMEHHOTO 0OpaIlieHHs He MO/IAeTCsl POUYTEHHUIO,
OTBET Ha OOpalllEHUE HE JAeTCSd M OHO HE IMOJUICKUT HAlPaBJICHUIO HA PACCMOTPEHUE B
rOCYJIapCTBEHHBIN OpraH, OpraH MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHHS WK JOJDKHOCTHOMY JIMILY B
COOTBETCTBUU C MX KOMIICTEHLIMEH, O 4eM cOOOLIaeTcs IpakAaHUHY, HalpaBUBLIEMY
oOpailieHre, eciy ero (paMuIIusl U MOYTOBBIN a/Ipec MOIAAI0TCS IPOUYTEHHIO.

3.6.5. B cimyyae, ecid B NHCBMEHHOM OOpAlllEHUHM TPaKJaHWHA COJAEPKUTCA
BOIIPOC, Ha KOTOPBII €My MHOTOKpAaTHO JaBAIMCh MICHMEHHBIE OTBETHI TI0 CYILIECTBY B
CBSI3M C paHee HamNpaBIsIEeMbIMU OOPAIICHUSIMU, TIPY STOM B OOpaIlleHUH HE TPUBOASATCS
HOBBIE JIOBOJIbI MJTM OOCTOSITENILCTBA, TIaBa aJMUHUCTPAIIUY BIpPaBE MPUHSITH PEIICHHUE O
0€30CHOBATEIBHOCTH  OYEPENHOrOo OOpallleHHs W MPEKpAIIEHUH TEPErUCKH  C
IPaXIAHMHOM TI0 IaHHOMY BOIIPOCY NPU YCJIOBHHM, YTO YKa3aHHOE OOpAalCHUE U PaHee
HarpasjsgeMble OOpallleHUs] HaNpaBisUMCh B AnMHUHUCTpauuto. O JaHHOM pELIeHUU
YBEIOMIISIETCS TpaKIaHUH, HAallpaBUBLINI O0OpaleHue.

3.6.6. B ciiyuae, ecim OTBET MO CYIIECTBY MOCTABJICHHOTO B OOpaIlieHHH BOIPOCa
HE MOYKET ObITh JJaH 0€3 pasriiallieHusl CBECHNUH, COCTABIISIFOIIMX TOCYIAPCTBEHHYIO W
UHYIO OXpaHsieMyIo (QeaepabHbIM 3aKOHOM TailHy, TpakKAaHUHY, HalpaBHBLIEMY
oOpailieHre, Coo0IaeTCsi 0 HEBO3MOXKHOCTH J]aTh OTBET MO CYIIECTBY MOCTABICHHOIO B
HEM BOIIPOCA B CBSI3U C HEJIOMYCTUMOCTBIO Pa3IJIallieHUs] YKa3aHHBIX CBEJCHUIL.

3.6.7. B citydae, eciv MPUYMHBL, 10 KOTOPBIM OTBET IO CYIIECTBY ITOCTABIECHHBIX
oOparlieHrii BOIPOCOB HE MOT OBITh JIaH, B TIOCIICAYIOIIEM ObUTH YCTPaHEHBI, TPayKIaHIH
BIpaBe HAIIPAaBUTH OOpAILIEHNE B COOTBETCTBYIOIINI TOCYJAPCTBEHHBIN OpraH,  Opraf
MECTHOTO CAMOYIIPABJICHUS UM COOTBETCTBYIOIIEMY JOJKHOCTHOMY JIUILY.

3.7. JInuHbIN IPUEM TpaXkKIaH
3.7.1. llpuem rpaxnaH OCYILIECTBISETCS B TMOPSAKE OYEPEIHOCTH IO



NPEAbSBICHUN JOKYMEHTA, YIOCTOBEPSIOIIETO UX JIMYHOCTb.

YuactHuku Bemmkoilt OTe4eCTBEHHOM BOWHBI, MHBAIWBI, TPAXKIAHE IMOXKIIJIOTO
BO3pACTa, a TaK)Ke OepeMEHHbIE KEHIUHBI IPUHUMAIOTCS BHE OUEPEIH.

3.7.2. Bo Bpems JIMYHOrO MpHeMa IJIABOW aJIMUHHMCTPALMH KaXK]Ibld IPaXKIaHUH
UMEET BO3MOKHOCTb M3JIOKHUTH CBOE OOpallleHHe YCTHO JIMO0 B IMCHMEHHOM (popMme.

3.7.3. B cnyyae, ecnmu B ycTHOM oOpatiieHnu (akThl U1 0OCTOSATENIBCTBA SABIISIOTCS
OYCBUIHBIMU M HE TpPeOYIOT JOTMOJHUTEILHON TPOBEPKH, OTBET Ha OOpAaIlIeHHE C
corjacusi rpakJaHrHa MOXET OBITh J1aH YCTHO B XOJI€ JIMYHOI'O MPUEMA, O YEM JIENIAETCS
3alMCh B KApPTOUKE JIMYHOTO TpHeMa TpakIaHWHA. B OCTalbHBIX Cilydyasx JaeTcs
MICHMEHHBIN OTBET IO CYIIECTBY MOCTABICHHBIX B 0OpAIlIEHUH BOIPOCOB.

3.7.4. Tlo oxoHYaHMM TpUEeMa TJaBa AJIMWUHUCTPALMU JOBOJUT IO CBEICHHUS
3asBUTEsl CBOE peEUIeHWEe WM HWHPOPMHUPYET O TOM, KOMY OyJeT MOpYYEHO
paccMOTpEHUE U MPUHSITUE MEp TI0 €ro 0OpaIleHUIO, a TAK)Ke, OTKY/Ia OH MOIYYUT OTBET
00 pazbsCHSET: TAe, KEM U B KAaKOM IMOpPSAKE MOXET ObITh PACCMOTPEHO €ro
oOparlieHue 1o CyIIeCTBY.

B xome nmuuHOro mpuema TpakAaHMHY MOXKET ObITh OTKa3aHO B JalIbHEHIIEM
paccMOTpEeHUH 0OpallleHus1, €CITM €My paHee ObUT JaH OTBET 0 CYIIECTBY MOCTaBICHHBIX
B 00pallieHuH BOIIPOCOB.

3.75. Tlo pe3yapraTaM pacCMOTpEHHUS oOOpamieHWid TpaKAaH TJjiaBa
aIMUHUCTPAIIIA TPUHUMACT pEIICHHE O TMIOCTAHOBKE HAa KOHTPOJb HCIIOJHEHHUS
MTOPYYEHHH.

3.7.6. Pe3ynmpraroM mnpuema TpaKOaH SBISIETCS PA3bACHEHUE IO CYIIECTBY
BOIIPOCA, C KOTOPBIM 00paTwics TPaKAaHWH, JMOO MPUHITUE TNIABOW aJMUHHUCTPALIUU
pellieHHs TI0 pa3pelIeHrI0 TIOCTaBJICHHOTO BOIIPOCa, JIMOO HaNpaBlICHUE TIOPYUYECHUS IS
paccMOTpEeHus 3as4BIICHUS TPAXKIaHUHA B YIIOJTHOMOYEHHBIN OpraH.

3.8. Oopmiienue oTBeTa Ha OOpallleHHE TPaXkKIaH

3.8.1. OtBersl Ha oOpallleHUs TPaXKIaH, a TAKKE B BBIIIECTOAIINE OpPTaHBI
(AnmuHucTparmio Yapeiickoro paiona, AJIMUHUCTPAIUIO ANTAaHCKOTO Kpas U T.1.) 00
UCIOJIHEHUH TIOPYYEHUH O PpAcCMOTPEHUM OOpallleHuid TpaxaaH oQOpMIISIOTCS B
MMMCBEMEHHOM BHJIC 1 TTOAITMCHIBAIOTCS TJIABOM aIMHUHUCTPAIINH.

3.8.2. OtBer [ODKEH W3JIArarbCsl YETKO, TMOCJEIOBATENIbHO, KpaTKo,
WCUEPITBIBAIONIE JaBaTh TIOSICHEHUS HAa BCE IOCTABIICHHBIC B MHCBME BOMPOCHL. [Ipw
MOJITBEPXKACHUN (DAKTOB, M3JIOKEHHBIX B Kajlo0€, B OTBETE CJEIYET YKa3bIBaTh, KAKUe
MEpBI IPUHSATHI IO 0OPAIICHUIO TPAYKIaHUHA.

3.8.3. B oTBeTe B BBIIECTOAIINE OPraHbl JODKHO OBITH YKAa3aHO, YTO 3asBUTEIb
nporH()OpPMUPOBAH O pe3ysbTaTax pPacCMOTpeHHs] ero oOparmieHus. B oTBerax 1o
KOJUIEKTUBHBIM OOpAIlIEHUSIM YKa3bIBACTCSl, KOMY MIMEHHO M3 3asBUTENICH JaH OTBET.

3.8.4. OTBeTHI 3a4BUTENSIM U B BBIIIECTOSIIME OPTaHbl MEUaTalOTCsl Ha OaHKax
MMCeM yCTaHOBJIEHHOW ¢opmbl. B 1eBoM HWwKHEM Yoy OTBeTa O00S3aTENbHO
YKa3bIBAIOTCS (DAMUITUST UICTIOJTHUTEIISI 1 HOMEP €T0 CITy>KeOHOTO TenedoHa.

3.8.5. IlomymaHMKY 0OpaIlieH it TPaskIaH B BBIIIECTOAIIIE OPTaHbl BO3BPAIIIAIOTCS
TOJIBKO TIPY HAJTMYKMH Ha HUX Imrammna «[lomiexuT Bo3BpaTy», CrieIUaIbHON OTMETKH B
CONPOBOJMUTEIILHOM MHCHME.

3.8.6. Ecnu Ha oOpamieHue paercss NpPOMEXYTOYHBI OTBET, TO B TEKCTE
yKa3bIBAETCS CPOK OKOHYATEIILHOTO pa3pelieHns: BOIpOca.

3.8.7. OOparieHue cuuTae€TCs PACCMOTPEHHBIM, €CJIM JaHbl OTBEThl Ha BCE
TIOCTABJICHHBIE B HEM BOIPOCHI, 10 HUM TPHHATHI HEOOXOIUMBIE MEPHl M aBTOPY



oOparieHusi J1laH MCYEPNbIBAIOINIMA OTBET B COOTBETCTBUM C JCHUCTBYIOLIUM
3aKOHO/IaTEIILCTBOM.

3.8.8. UtoroBoe oopmieHue aen i apXUBHOTO XPAHEHHsI OCYILECTBISIETCS B
COOTBETCTBUU € TpeOOBaHUAMH MHCTPYKIIMH O IEIOTIPOU3BOACTBY.

4. Tlopsimok u (OpMBI KOHTPOJIS TO PACCMOTPEHUIO OOpalleHWil TpakKaaH,
NPUHSTHE TI0 HUM PELICHUI U HalpaBJIeHNUE OTBETOB

4.1. KoHTponb 32 pacCMOTPEHHEM OOpallleHWH, MPUHIATHE 110 HUM DPEIICHHNA U
HalpaBJICHUE OTBETOB  OCYIIECTBIIETCS B LESX OOECIEYEHHsS] CBOEBPEMEHHOIO H
KAQUeCTBEHHOTO WCIIONHEHHUsS TOpYYeHHH MO OOpalleHusIM TpaXkaaH, MPHHATHS
OTIEpaTUBHBIX MEP MO CBOEBPEMEHHOMY BBISIBJICHUIO M YCTPAHEHUIO MIPUYMH HAPYILICHUS
npaB, CBOOOJ M 3aKOHHBIX MHTEPECOB T'Pa)/IaH, aHAIM3a COJIEPXKAHWS TMOCTYMAIOIIUX
oOpallieHuil, X0/1a U pe3yJIbTaTOB PadOThI C OOPAILICHUSMHU.

KoHTpo:b 3a ucnosHeHneM oOpalieHni rpaxiaH BKIIIOYAeT:

- IOCTAHOBKY OOpaIlleHuil Ha KOHTPOJIb;

- c6op 1 00paboTKy MH(MOPMAITIH O X0JI€ PACCMOTPEHHS OOPAITICHUIA;

- CHATHE OOpAaIlICHU C KOHTPOJIS;

- MOATOTOBKY MH(OPMALMOHHO-aHAJMTUYECKUX M CTATHCTUUECKUX MaTepHaIOB
10 PACCMOTPEHHIO OOPALIECHNI TPaXK/IaH.

[leppoaMUHOCTS TMPOBEPKH XOJAa HWCHOJIHEHUWsS] TOpPYYEHHS ONpeNesieTcs
COTPYJIHUKOM, OCYILECTBIISIOIIMM KOHTPOJIb, B 3aBUCUMOCTH OT CPOKAa HWCIOJHEHHS
MOPYYEHHUSL.

4.2. CneuyanucT, OCyIECTBISIFOIINN KOHTPOIIb, 00sI3aH:

- 3HaTh XOJI UCIIOJIHEHUS MOPYUYEHHUS M MPEINOCHUTKA BO3MOXKHBIX 33/IEPIKEK €ro
UCTIOJTHEHUS;

- COZIEIICTBOBATh CBOEBPEMEHHOMY U KQUECTBEHHOMY MCIIOJTHEHUIO IOPYUCHHUS;

- CBOEBPEMEHHO JOKJI3JbIBaTh IJ1aBE€ aJMHHUCTPALMM O XOJ€ HCIOJIHEHUS
HOPYYECHHUS;

- OTpa)kaTh B XKypHAJIC PETUCTpalii OOpaIlleHU XOJ HCHOJIHEHUS MOPYUYEHUs U
pEe3yJIbTaT PaCCMOTPEHUS OOpaIlICHHUS.

4.3. Ecin oOparnieHne CHUMaeTcsl ¢ KOHTPOJIsl Ha KOIUM OTBeTa (Ha MH(OpMAaIin)
JIMLIOM, JIABaBILIKM MOPYUYEHHE, IENIAeTCs HAMHUCh «B 1e10» 1 cTaBUTCS JaTta v NOAHKCH.

JlaToli CHSTHSI C KOHTPOJISL SIBJISIETCA J1aTa OTIIPABJICHHS OKOHYATEJIBHOTO OTBETA
3asIBUTEJIO.

4.4. KoHTponb 3a MOJHOTOM M KAaueCTBOM IIPEIOCTABJICHUS MYHHMIMIATBHON
YCIYyTU 10 PAacCMOTPEHHIO OOpallleHUil Tpa)KaaH, MNPUHITUE IO HUM pEIICHUN Hu
HaIpaBJeHHE OTBETOB BKIIIOYAET B ceOs MPOBEIEHUE MPOBEPOK (B TOM UHUCIIE C BBIE3IOM
Ha MECTO), BBbISIBJIEHHME U YCTpPaHEHUE HApYILUCHHUI IpaB 3asBUTENICH, pacCMOTpPEHUE,
NPUHITHE PEUICHUH W TMOATOTOBKY OTBETOB Ha OOpalleHUs 3asBUTENEH, COAECpIKaIlInX
KaJloObl HA pereHus, AeucTBus (0e31eHCTBIE) TODKHOCTHBIX JIUII.

4.5. Texkymmii KOHTPOJIb 3a COOJIONEHHEM IIOCIENOBATEIEHOCTH JICHCTBH,
OTPE/ICIEHHBIX aJMHUHUCTPATUBHBIMU TMPOLIEAYPAMU IO PACCMOTPEHUIO OOpaIieHUn
rpaXkiaH, MPUHATAE 1O HUM pPELICHUN M HampaBliCeHWE OTBETOB  CIIEIMAIMCTaMU
OCYIIECTBIISIETCS CHELIUAIMCTOM OOILEro OTAesNa aIMUHUCTPALIUH.

4.6. OTBETCTBEHHOCTh PAOOTHHKOB IO PACCMOTPEHHIO OOpALEHUH TIpakiaH,
MPUHSTHE TI0 HUM PEIIEHU 1 HAllpaBJIeHNE OTBETOB.

4.6.1. Hapyienusi yCTaHOBJIEHHOT'O MOPSAKA PACCMOTPEHUS 0OpallieHU TpaXkKAaH,
HETIPaBOMEPHBINA OTKa3 B MPUEME MM PACCMOTPEHUH OOpaIleHUi, 3aTATHBAaHUE CPOKOB



paccMOTpeHusi  OOpallleHuil, UuX HEOObEKTUBHOE pazOMpaTeibCTBO, MPUHSTHE
HEOOOCHOBAHHBIX, HAPYIIAIOIIMX 3aKOHOAATENbcTBO Poccuiickoit deneparum perieHuid,
YKJIOHEHUE OT NPEAOCTaBICHUs HH(OpMAIMKM WM MPEIOCTaBICHUE HEIOCTOBEPHOM
uHpOpPMAITUK, TPHUHITAE 3aBEAOMO HEOOOCHOBAHHOTO pEIICHUs, TMPECIIeIOBaHNE
TPaXIaH 3a CONEPKAIIYIOCS B OOpaIlieHNH KPUTHKY, pa3rilalieHre CBEICHUN O YacTHOU
JKU3HU TpaXJaHWHA, yTpara OOpalleHWd W  JIOKyMEHTOB, HAaXOJISAIIMXCS Ha
paccCMOTPEHHH, BIEKYT B OTHOIIIEHUU BUHOBHBIX JTOJDKHOCTHBIX JIMII OTBETCTBEHHOCTH B
COOTBETCTBUHM C JCUCTBYIOIINM 3aKOHOJAATEIIECTBOM.

[lepconanbHasi OTBETCTBEHHOCTh PAOOTHHUKOB 3aKPEIUICTCS] B WX JIOJDKHOCTHBIX
WHCTPYKIUSIX.

4.7. Cenenusi, couepskaiiyecss B 0OpallleHHUsIX, a TaKKe MepPCOHATIbHbIC JTaHHbIE
3asBUTEJS] MOTYT HCIOJBb30BAaThCS TOJBKO B CIY)KEOHBIX IIEISIX U B COOTBETCTBHU C
MOJTHOMOYMSAMH JIMI[Aa, paboTaroero ¢ oOpalieHueM. 3amnperiaeTcs pasriialieHue
cojieprKaliencs: B oopalieHu HHPOPMALIMK O YaCTHOM KU3HU OOPATUBIIMXCS TPakIaH
0e3 ux coriacusi.

He sBnsercss pasrnamieHueM CBEICHUM, CoOJepKalMXcsi B OOpalleHuw,
HampaBJCHUE MHCbMEHHOTO OOpallleHUs] B TOCYIApCTBEHHBIM OpraH, OpraH MECTHOIO
CaMOYIIPABJICHUS WX JTIOJDKHOCTHOMY JIUILY, B KOMIIETEHIIMIO KOTOPBIX BXOJUT PELICHHUE
MTOCTABJIEHHBIX BOIPOCOB.

4.8. Ilpm yrpare WHCHIOJHUTENEM TMCHMEHHBIX OOpallleHUHd Ha3HA4YaeTCs
CITy’keOHOE pacciieIOBaHueE.

4.9. Tlpu yxone B OTIYCK MCIIOJIHUTEIL 00s3aH MepeiaTh BCE UMEIOIIUECS Y HEro
Ha HUCIIOJIHEHUH MMChbMEHHBIE OOpaIeHUs APYTOMY CIICHUAIUCTY IO MOPYUYEHUIO TJIaBbl
aJIMAHUCTPAIUH.

5. Iopsimok oOGkanoBaHUs JEHCTBUN IO PACCMOTPEHHUIO OOpaIlleHUH Tpa)</iaH,
MIPUHATUIO TIO HUM PEILICHUI U HAIPaBJICHUIO OTBETOB

5.1. B cuty tpe6oBanwmii 1.6 ct.11.2 ®enepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-
@3 « OO0 opraHu3anyy NPEIOCTABICHUS TOCYIaPCTBEHHBIX U MYHHIIUMAIBHBIX YCITYT)
Kajmoba, TIOCTYMUBINAs B OpraH, MPEIOCTABISIIONIMIA TOCYJapCTBEHHYIO YCIYTY,
MOJJIEKUT PACCMOTPEHUIO JTOJDKHOCTHBIM JIMIIOM, HAACJIEHHBIM TMOJIHOMOUYHSAMH TI0
PacCMOTPEHUIO KaJlo0, B TEUEHUM TISITHAIIATA pabourx JTHEN co THS e€ perucTpaiuu, a
B Cly4ae O0KaJlOBaHHUsI OTKa3a OpraHa, MpeJoCTaBIISIONIETO TOCYIapCTBEHHYIO YCIYTY,
OpraHa, MPEAOCTaBISIONICTO MYHHUIMIAIBHYIO YCIYTy, AOLKHOCTHOTO JIMIA OpraHa,
MIPEIOCTABIISIONIETO MyHUIIUIIATIBHYIO YCIIYTY, B PUEME IOKYMEHTOB Y 3asIBUTEIIS, THOO
B UCHPABJICHUW JOMYIICHHBIX OMNEYaTOK M OIIMOOK WM B Cllydae OO0XKaJOBaHUs
HapYIICHNUS YCTAHOBJIEHHOTO CPOKA TAaKWX UCTPABJICHUA — B TEUCHUE MATH pabounX JTHEH
CO JIHs €€ PETUCTPALIU Y.

[lo pe3ynbpTaraM HampaBiIA€TCsl MIUCbMEHHBIN OTBET 3asIBUTEITIO.

5.2. Pe3ynbTaroM paccMOTpeHHsI KajloObl MOXET OBbITh TOJHOE, YaCTUYHOE
YJIOBJICTBOPEHUE 3asIBICHHBIX MPETEH3W JMOO0 OTKa3 B WX YAOBJICTBOPEHUU C
000CHOBaHMEM TPUYKH.

5.3. I'paxmanuH BopaBe 00XKaIoOBaTh JACUCTBUA (OE3MEHCTBUE) U PEIICHUS
JOJDKHOCTHBIX JIML AJIMUHUCTpAIMM, PELICHUs], OCYIIECTBIsIEeMble (MMPUHUMAEeMbIE) B
XOJIe TIPEIOCTABJICHUS MYHUIMNAIBLHOM (YHKIMH, B CyJl€ B TIOpPSAKE W CPOKH,
ycTaHoBJIeHHbIE [ pakmanckuM koaekcoM Poccurickor Deneparuu.
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OBPA3EIL]

HanmenoBanue oprana

(®UO AOMKHOCTHOTO JIUIIA)

COHpOBOIII/ITe.IH)HOG ITMCBMO

YBakaemblii (as1)

Hanpaensiem Ha Bame paccMoTpeHue, MOCTynuBIIEE B AJIMUHUCTPAIUIO

bepé3oBckoro cenbcoBeTa YaphlICKOro paiioHa AJTAHCKOrO Kpasi IMHUCBMO OT
No

O pe3ynbraTax pacCMOTpPEHHs] TMpochkO0a COOOIIUTH 3asBUTENI0 U B

AnvunaHcTpanyio bepé3oBcKoro cempcoBeTa 10

[lonmuce pyKoBOAUTENSA

Hcm.
CITCIHAITICT
AJIMAHUCTPALUU
Tell.
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OBPA3EIL]
Komy
[TourtoBsIi1 azpec
YBenomiieHue
rpakJIaHHA O HAMPaBJICHUH €ro 0OPaIIeHUs] HA PACCMOTPEHUE
Barie oOpaiienue, oT « » 20 . Bxom. Ne IIOCTYIIMBILIEE

B AnMuHHCTpanuio bepE€30Bckoro cenbcoBeTa YaphICKOro paiioHa pacCMOTPEHO.
YBenomisieM, 4To IO MOPYYEHUIO IJIaBbl aIMAHUCTpAU bepE3oBCKOro

CEJIbCOBETA, Bamie  oOpameHwe — HampaBlIieHO  Ha  pacCMOTpEHHE B
[Toanuch pyKOBOAUTEIIA
Ucn.
CIICHHUAJIUCT

AIMUHHUCTpALN
TCII.



